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      Izba Rzemie ślnicza 
       
      w s z y s t k i e  
 
 
 
 
 
 
 Związek Rzemiosła Polskiego – Zespół Oświaty  Zawodowej i 

Problematyki Społecznej, w związku z powtarzającymi się pytaniami,  

przekazuje w załączniku informację na temat wydawania w Polsce  

„Zaświadczeń  stwierdzających charakter, okres i rodzaj działalności 

wykonywanej na terytorium   Rzeczypospolitej Polskiej, co jest związane 

Dyrektywą 2005/36/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 7 

września 2005 r.  w sprawie uznawania kwalifikacji zawodowych (Dz.Urz. 

WE L 255/22 z 30.09.2005 r.) 

 

                Zespół O światy Zawodowej  
       i Problematyki Społecznej 
        z-ca dyrektora 
        
       /  -  / Jolanta Kosakowska 
         
 
 
 
 
 
 



Wydawanie w Polsce ZA ŚWIADCZEŃ stwierdzaj ących charakter, 
okres i rodzaj działalno ści wykonywanej na terytorium  

  Rzeczypospolitej Polskiej  
 (Dyrektywa 2005/36/WE)  

 
 Osoby zamierzające podjąć lub wykonywać działalność na terenie innego niŜ 
Rzeczypospolita Polska państwa członkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji 
Szwajcarskiej lub państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym 
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, powinny 
złoŜyć wniosek o wydanie zaświadczenia stwierdzającego charakter, okres i rodzaj 
działalności wykonywanej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, jeŜeli: 
 

1) jednym z kryteriów uznania kwalifikacji do podejmowania lub wykonywania 
działalności gospodarczej w państwie przyjmującym jest udokumentowanie 
doświadczenia zawodowego;  

 
2) władze państwa przyjmującego, powołując się na Dyrektywę 2005/36/WE, 

wymagają przedstawienia Zaświadczenia wskazującego na charakter, okres i 
rodzaj wykonywanej działalności w Rzeczypospolitej Polskiej. 
Zgodnie z Ustawą z dnia 18 marca 2008 roku o zasadach uznawania 
kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach członkowskich Unii 
Europejskiej (Dz.U. z 2008 r., Nr 63, poz. 394) organem upowaŜnionym do 
wydawania zaświadczenia stwierdzającego charakter, okres i rodzaj 
działalności wykonywanej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej jest marszałek 
województwa [1]  

• właściwy dla miejsca zamieszkania osoby składającej wniosek, lub  
• właściwy ze względu na ostatnie miejsce wykonywania działalności lub 

ostatnie miejsce zatrudnienia, w przypadku braku miejsca zamieszkania 
na terenie Rzeczpospolitej Polskiej osoby składającej wniosek.  

Niektórzy marszałkowie wykonywanie tego zadania powierzyli wojewódzkim 
urzędom pracy (poniŜej wykaz upowaŜnionych organów ).  

 
Podstawa prawna wydawania za świadcze ń stwierdzaj ących charakter, okres 
i rodzaj działalno ści wykonywanej na terytorium Rzeczypospolitej Polsk iej:  
 
• Dyrektywa 2005/36/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 7 września 2005 

r.  w sprawie uznawania kwalifikacji zawodowych (Dz.Urz. WE L 255/22 z 
30.09.2005 r.) 

• Ustawa z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych 
nabytych w państwach członkowskich Unii Europejskiej  (Dz. U. Nr 63 z dnia 17 
kwietnia 2008 r. poz.384) 

• rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 7 maja 2008 r. w sprawie 
zaświadczenia stwierdzającego charakter, okres i rodzaj działalności  
wykonywanej z Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 90 z 26 maja 2008 r., poz.545) 

 



TRYB UZYSKANIA   Zaświadczenia stwierdzaj ącego charakter, okres i rodzaj 
działalno ści wykonywanej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej   
1)  ZłoŜenie przez zainteresowaną osobę  podania wraz z załącznikami osoby 
 zainteresowanej  - wzór podania  dostępny na stronach www Urzędów 
 Marszałkowskich  lub Wojewódzkich  Urzędów Pracy,  załączniki  wskazano  
 w/w rozporządzeniu Ministra  gospodarki  tj: 
2) Uwierzytelniona* kserokopia strony z waŜnego dokumentu potwierdzającego 
 toŜsamość i obywatelstwo wnioskodawcy ze zdjęciem, datą i miejscem 
 urodzenia. 
3)  Uwierzytelnione* kserokopie dokumentów potwierdzających świadczenie 
 pracy lub prowadzenie działalności gospodarczej w danym zawodzie lub 
 branŜy, np.: 

a. świadectwo pracy lub umowa o pracę; 
b. zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub decyzja o 

wpisie do ewidencji działalności gospodarczej z adnotacją urzędu gminy 
potwierdzającą, Ŝe działalność nadal jest prowadzona. W przypadku gdy 
zaświadczenie o wpisie nie zawiera określenia przedmiotu wykonywanej 
działalności gospodarczej zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności, naleŜy 
dołączyć zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym w krajowym rejestrze 
urzędowym podmiotów gospodarki narodowej (REGON); 

c. decyzja urzędu gminy o wykreśleniu z ewidencji działalności gospodarczej lub 
zaświadczenie potwierdzające wcześniejsze prowadzenie działalności wraz z 
informacją o dacie  skreślenia z rejestru; 

d. umowa cywilnoprawna - w przypadku świadczenia pracy na podstawie umowy-
zlecenia lub umowy o dzieło; 

e. aktualny pełny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego. 
4)  Uwierzytelnione* kserokopie dokumentów poświadczających posiadanie przez 
 wnioskodawcę kwalifikacji zawodowych, np. uprawnień budowlanych. 
______ 

*   Uwierzytelnienie oznacza poświadczenie "za zgodność z oryginałem" przez 
pracownika zatrudnionego na stanowisku urzędniczym w urzędzie wydającym 
dokument przedkładany wraz z wnioskiem o wydanie zaświadczenia lub w urzędzie 
wydającym zaświadczenie lub przez radcę prawnego, lub adwokata, lub notariusza. 
 

 
ADRESY WŁAŚCIWYCH  URZĘDÓW  - UPOWAśNIONYCH DO WYDANIA 

Zaświadcze ń  stwierdzaj ących charakter, okres i rodzaj działalno ści 
wykonywanej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej  

  
Dolno śląski Wojewódzki Urz ąd Pracy  
ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Wałbrzych , Tel. +48 74 84 08 193,  Fax: + 48 74 84 07 389 
e-mail: walbrzych.dwup@dwup.pl   website: www.dwup.pl  
  
Urząd Marszałkowski Województwa Kujawsko-Pomorskiego  
Plac Teatralny 2 , 87–100 Toruń , Tel.:+ 48 56 62 18 430,  Fax. 56 62 18 302 
e-mail: obsluga.inwestora@kujawsko-pomorskie.pl 



website: www.kujawsko-pomorskie.pl  
  
Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego  
ul. Lubomelska 1-3, 20-072 Lublin, Tel.:+ 48 81 44 16 781,  Fax.: + 48 81 44 16 781 
e-mail: dpi@lubelskie.pl  ,  website: www.lubelskie.pl/um/  
  
Wojewódzki Urz ąd Pracy w Zielonej Górze  
ul. Wyspiańskiego 15, 65-036 Zielona Góra, Tel.:+ 48 68 456 56 10         
Fax.: + 48 68 327 01 11 
email: wup@wup.zgora.pl  , website: www.wup.zgora.pl  
  
Wojewódzki Urz ąd Pracy w Łodzi  
ul. Wólczańska 49, 90-608 Łódź , Tel.:+ 48 42 663 02 51,  Fax.: + 48 42 636 77 97 
e-mail: lowu@praca.gov.pl  ,   website: www.wup.lodz.pl  
  
Wojewódzki Urz ąd Pracy w Krakowie  
Plac na Stawach 1,  30-107 Kraków , Tel.:+ 48 12 422 71 10, Fax.:+ 48 12 422 97 85 
e-mail: sekrwup@wup-krakow.pl   , website: www.wup-krakow.pl  
  
Wojewódzki Urz ąd Pracy w Warszawie  
ul. Młynarska 16,   01-205 Warszawa,  Tel.+48 22 578 44 94,  Fax. +48 22 578 44 30  
e-mail: wicesekretariat@wup.mazowsze.pl  , website: www.wup.mazowsze.pl  
  
Wojewódzki Urz ąd Pracy w Opolu   
ul. Głogowska 25c,   45-315 Opole , Tel. + 48 77 44 16 701,  Fax.: + 48 77 44 16 702 
email: wup@wup.opole.pl   ,  website: www.wup.opole.pl  
  
Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego  
ul. Towarnickiego 1a, 35-010 Rzeszów, Tel.+ 48 17 850 17 78,  Fax.+ 17 850 17 01 
e-mail: organizacyjny@podkarpackie.pl ,  
website: www.wrota.podkarpackie.pl/pl/um/urzad  
  
Wojewódzki Urz ąd Pracy w Białymstoku  
ul. Pogodna 22,  15-354 Białystok ,  Tel. + 48 85 74 97 200, Fax.: + 48 85 74 97 209 
e-mail: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl , website: www.apraca.pl/biwu/  
  
Wojewódzki Urz ąd Pracy w Gda ńsku  
ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdańsk, Tel.+ 48 58 32 61 801,  
Fax.: + 48 58 32 64 894, e-mail: gdwu@praca.gov.pl ,  
website: www.wup.gdansk.pl  
  
Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego  
ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, Tel.+ 48 32 25 72 121    Fax.: + 48 32 25 72 121 
e-mail: gospodarka@silesia-region.pl , website: www.silesia-region.pl  
  
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego  



Biuro Kadr i Szkolenia, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce 
Tel.:                + 48 41 342 11 95 ,  Fax.: +48 41 344 40 94 
e-mail: danuta.cicha@sejmik.kielce.pl ,website: www.sejmik.kielce.pl  
  
Wojewódzki Urz ąd Pracy w Olsztynie  
ul. Głowackiego 28 , 10-448 Olsztyn, Tel.+ 48 89 522 79 05m,     
Fax.: + 48 89 522 79 01, e-mail: olwu@up.gov.pl , website: www.up.gov.pl  
  
Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego  
ul. Piekary 17, 61-823 Poznań, Tel.+ 48 61 64 75 321, Fax.: + 48 61 55 73 46 
e-mail: edukacja@umww.pl , website: www.wielkopolska.mw.gov.pl  
  
Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego  
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin , Tel.+ 48 91 44 67 132, Fax: + 48 91 44 67 134 
e-mail: dp-sekretariat@wzp.pl  , website: www.um-zachodniopomorskie.pl 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


